




استفاده از بخش راهنمای

(جدید)طراحی در سامانه جامع 

طراحانویژه

https://nazeran.tceo.ir
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

:محترمعضو

مادهوساختمانکنترلومهندسینظامقانون33مادهاجرایینامهآئیناجرایراستایدر

عاتاطلاثبت،ساختمانملیمقرراتدوممبحثپیوستمذکورمادهاجرایینامهشیوه4

لذا.دباشمیالزامیجامع،سامانهطراحیقسمتدرنقشهبارگذاریونقشهدستوروملک

کارگردشمطابقواقدامشدهطراحیفرآینداجرایبهنسبتاعضاءکلیهاستمقتضی

.نمایندعملذیل
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

فیت کنترل دقیق صلاحیت و ظر

مهندسان طراح 

تکمیل و اخذ برگ های تعهد

کی طراحی به صورت الکترونی

واریز حق الزحمه خدمات مهندسی

طراحی طبق تعرفه مربوطه 

:جامعسامانهدرطراحیهاینقشهثبتمزایایازبرخی
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https://nazeran.tceo.ir

https://nazeran.tceo.ir

بارگذاری کلیه نقشه ها 

و قرارداد های طراحی 
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

گردش کار استفاده از 

سامانه ثبت نقشه های طراحی

:مطابق با تعرفه خدمات مهندسی 

https://nazeran.tceo.ir
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مرحله اول1

ظرفیتوصلاحیتدارایشخصاستزملا

یمتقاض/مالکباتوافقازپسمعماریطراحی

جامعسامانهبهمراجعهبانقشهدستوردریافتو

.شودخودکارتابلوارد
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مرحله اول1

:سامانهبهحقیقیاشخاصورودنحوه

کد ملی

کد عضویت

:سامانهبهحقوقیاشخاصورودنحوه

شناسه ملی

شماره پروانه اشتغال
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مرحله اول1

ظرفیتوصلاحیتدارایشخصاستلازم

جامعسامانهآدرسبهمراجعهبامعماریطراحی

موردپروندهثبتبهنسبتطراحیکنترلبخش

.نمایداقدامنظر
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ت اطلاعات مورد نیاز و ضروری را در قسمت ثب
.پرونده وارد نمایید

مرحله اول1
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

نسبت سپس دستور نقشه را بارگذاری و در پایان
.به ذخیره اقدام نمایید

مرحله اول1
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

الزحمهحقفیشنقشه،دستورثبتازپس

طتوسمهندسیخدماتتعرفهاساسبرطراحی

متقاضی/مالکبرایپیامکوایجادسامانه

.گرددمیارسال

مرحله دوم2
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

متقاضی/مالکتوسطموبایلشمارهدرج

مرحله سوم3
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

درج کد تایید ارسال شده به موبایل توسط

متقاضی/ مالک

مرحله سوم3

https://nazeran.tceo.ir

https://nazeran.tceo.ir/


معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

ل متقاضی باید پس از ورود به کارتاب/ مالک

خود به بخش کنترل طراحی و پرونده ها 

. مراجعه نماید

مرحله سوم3
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

متقاضی با انتخاب شماره پرونده / مالک

عه شهرسازی مورد نظر به قسمت جزئیات مراج

.می نماید

مرحله سوم3
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

در این قسمت جزئیات پرونده و مشخصات 

داده متقاضی نمایش/ دستور نقشه برای مالک 

.می شود

مرحله سوم3
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

متقاضی  باید با درج/ در این قسمت مالک 

+ه شماره پروانه اشتغال طراحان و انتخاب دکم

طراحان  مورد نظر خود را در هر رشته انتخاب 

در این صورت برای هر یک از طراحان .نماید

.پیامک ارسال می گردد

مرحله سوم3
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

متقاضی حق الزحمه / در این قسمت مالک 

طراحی هر رشته را به صورت آنلاین پرداخت

.می نماید

مرحله سوم3
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

ب متقاضی پس از انتخا/ در این قسمت مالک

داخت دکمه پرداخت به طور مستقیم به درگاه پر

.آنلاین متصل خواهد شد

مرحله سوم3
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

درگاه متقاضی با اتصال به/ در این قسمت مالک

ت پرداخت آنلاین می تواند نسبت به پرداخ

.قبوض صادر شده اقدام نماید

مرحله سوم3
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مرحله چهارم4

ضیمتقا/مالکتوسططراحیفیشپرداختازپس

زملاوارسالطراحبرایسیستمطرفازپیامکی

طراحیظرفیتوصلاحیتدارایشخصاست

جاریکارهایبخشجامعسامانهبهمعماری

.نمایدمراجعه
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

رل لازم است مهندس طراح با مراجعه به بخش کنت

طراحی و قسمت کارهای جاری قرارداد منعقد 

.یدمتقاضی  را در سامانه آپلود نما/شده با مالک

مرحله چهارم4

تا ارائه قرارداد تیپ طراحی بین طراح و: نکته

، متقاضی ، توسط سازمان نظام مهندسی/مالک

د طراحان می توانند نسبت به آپلود قرارداد مور

.نظر اقدام نماید
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

پس از بارگذاری قرارداد ، امکان صدور برگ 

امانه تعهد طراحی به صورت الکترونیکی در س

.فراهم می گردد

مرحله پنجم5
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

طراح می تواند در این مرحله با ورود آدرس 

به پشت پروانه و شماره امضاء شهرسازی اقدام

.چاپ برگ تعهد طراحی نماید

مرحله پنجم5
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

چاپ برگ تعهد تکمیل شده به صورت 

لاعات الکترونیکی برای هر رشته و بر اساس اط

.ثبت شده امکان پذیر می باشد

مرحله پنجم5
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

عهد طراح باید پس از تکمیل و مهر امضاء برگ ت

.  نسبت به بارگذاری آن اقدام نماید

مرحله پنجم5
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

ی در این مرحله طراح باید نسبت به بارگذار

برگ طراحی مهر و امضاء شده در سامانه اقدام

.نماید

مرحله پنجم5
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

وسط طراح باید پس از تایید نقشه های فاز یک ت

امانه شهرداری نسبت به بارگذاری نقشه ها در س

.اقدام نماید

مرحله هفتم7
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

پس از تکمیل تمام مراحل،در قسمت پرونده

های ارجاع شده ، دستور نقشه،قرارداد، فرم 

تعهد امضاء شده و نقشه های بارگذاری شده

.قابل مشاهده می باشد

مرحله هفتم7
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها: تهیه و تنظیم 

ی طراح معمارپس از بارگذاری نقشه ها توسط 

و بر اساس انتخاب طراحان رشته های دیگر 

بل متقاضی، انجام کلیه مراحل ق/توسط مالک

برای هر یک از طراحان عمران،مکانیک و برق

.امکان پذیر می باشد

مرحله نهم9
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مرحله نهم9

ازپسبرقومکانیک،عمرانطراحانازهریک

شبخجامع،سامانهبهمراجعهباپیامکدریافت

دتواننمیجاریکارهایقسمتوطراحیکنترل

هنقشدستورومعماریهاینقشهمشاهدهضمن

اد،قراردبارگذاریمراحلبهنسبتشده،آپلود

اهنقشهبارگذاریوخودرشتهتعهدبرگچاپ

.نماینداقدام
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معاونت برنامه ریزی و سیستم ها

1399مرداد ماه  https://nazeran.tceo.ir

https://nazeran.tceo.ir/

	گردش کار.pdf (p.1-2)
	راهنمای صدور فیش طراحی.pdf (p.3-33)

