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 معرفی سامانه -1

سازندگان می توانند کلیه امورات خود در ارتباط با یک پروژه را انجام دهند در مرحله ی ثبت سازنده اموراتی مانند  در این سامانه

امکان ثبت گزارشات  تایید و عدم تایید کار توسط سازنده ،آپلود قراردادها فراهم شده است و در مرحله ی اجرای عملیات ساختمانی 

احل ساختمانی از شروع عملیات تا پایان عملیات ساخت وجود دارد. به گونه ای که برای هر مرحله مرحله ای سازندگان برای کلیه مر

بازرسان در نظر گرفته شده است. کلیه ذینفعان پروژه ها اعم از  ناظر و  درخواست بازدید ناظر و تاییدیه ،طبق درخواست سازنده

در به مشاهده اطلاعات این گزارشات هستند و هر کدام با توجه به مسئولیت سازندگان،ناظران،مالکان،مدیران سازمان و کارشناسان قا

های خود در قبال پروژه می توانند نسبت به انجام امور مربوطه اقدام نمایند.سامانه به گونه ای طراحی شده است که تغییر مراحل و 

خروج از ظرفیت توسط سازنده و تعویض سازنده سط کارشناسان امکان پذیر می باشد و همچنین امکان ثبت محتوا به آسانی تو

 تمدید قرارداد در مرحله ی اجرای عملیات ساختمانی وجود دارد.
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 نحوه ورود به سامانه -2

 ( باز نموده و سپس در نوار آدرس ، Firefox – Chrome برای ورود به سامانه ابتدا باید مرورگر را )

را فشار دهید که بلافاصله صفحه ای مطابق شکل زیر باز  Enterرا تایپ نموده  و کلید   //:8089:91.98.31.150httpآدرس 

 .می شود

 

 

عبوریست که در سامانه در این صفحه نام کاربری و کلمه عبور خود  را وارد کنید  نام کاربری و کلمه عبور همان نام کاربری و کلمه 

اگر برای اولین بار به این سامانه لاگین می کنید بصورت  کنترل ظرفیت، صلاحیت و ثبت قرارداد به کاربران تخصیص داده شده است

  پیشفرض نام کاربری و رمزعبور کدملی شماست. 

 

 

 

 

 

 

 

http://91.98.31.150:8089/
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 ثبت درخواست سازنده -3

 کلیک کنید "ثبت درخواست سازنده"زیر بر روی  مطاابق شکلپس از ورود به صفحه لاگین سامانه        

 

 
 فرم مطابق تصویر زیر مشاهده می کنید.
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 واحد سازندگان یشما برا د،درخواستیکن کیکل "ثبت و ارسال درخواست "یبر رو ازیفرم و آپلود مدارک مورد ن لیپس از تکم

 یریگیپ "یبر رو کیبا کل دیتوان یسامانه م نیدرخواست در صفحه لاگ یریگیپ یارسال خواهد شد برا سازمان نظام مهندسی

جستجو  یو بر رو دیشده را وارد کن امکیپ تانیبرا که یریکد رهگ دیدرخواست خود را مشاهده کن تیوضع "درخواست سازنده

که رد شده باشد علت رد شدن در  یدر صورت دیشو یشده باشد وارد گام انتخاب سازنده م دییاگر درخواست شما تا دیکن کیکل

 .دیکن سالو ار شیرایاطلاعات خود را و دیتوانیخواهد شد و مجددا م انیشما نما یبرا دیکه ارسال کرده ا یفرم یبالا
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 انتخاب سازنده -4

 نیدر صفحه لاگ دیتوان یشود م یم جادیا یدر سامانه کاربر یمتقاض یدرخواست از طرف سازمان، برا دییپس از تا 

و  دیاست وارد کارتابل شو یمتقاض یفرض هر دو کد مل شیخود که بصورت پ یسامانه با وارد کردن اطلاعات کاربر

 .دییسازنده خود را انتخاب نما

 
 

پس از ورود به سامانه پروژه  خود را با توجه به گام فعلی که انتخاب سازنده است در قسمت پروژه های در حال ثبت می توانید 

 پروژه شما پس از تایید سازنده،کنترل ظرفیت و تایید قرارداد در قسمت پروژه های در حال اجرا خواهد بود.  ببینید

 



 

 

7 

 

 .کلیک کنید "انتخاب سازنده"بر روی  "منو"کلیک کنید از قسمت  "مشاهده همه"بر روی 

 

است. در صورتی که سازنده شما شخص صفحه ای مطابق شکل زیر نمایش داده خواهد شد که لیست تمام سازندگان واجد شرایط 

کلیک کنید کد ملی   "انتخاب از بین شرکت ها"و اگر شخص حقوقی است بر روی "انتخاب از بین مهندسان"حقیقی است بر روی 

یا شماره پروانه شرکت یا شخص را وارد کنید و بر روی جستجو کلیک کنید اگر مهندس یا شرکت مورد نظر واجد شرایط باشد 

اگر واجد شرایط نباشد  "ثبت و انتخاب نهایی کلیک کنید"بر روی  ت مهندس یا شرکت در صفحه نمایش داده خواهد شداطلاعا

دلیل عدم انتخاب را ببینید و به مهندس یا  "علت عدم وجود شرایط"و می توانید با کلیک بر روی  موردی نمایش داده نمی شود

 .ب سازنده دیگری اقدام کنیدشرکت مورد نظر اطلاع دهید و نسبت به انتخا
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  کارتابل امکانات -5

 

بعد از ورود به سامانه صفحه ای مطابق شکل زیر نمایان می شود که بطور پیشفرض اطلاعات پیشخوان که شامل تمام پروژه های در 

شود و در صورتی که پروژه ای داشته باشید تعداد و نمودار  حال اجرا،در حال ثبت،و پروژه های پایان یافته است نمایش داده می

 آماری آنها را در این صفحه می توانید مشاهده کنید.  
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  .مشاهده کنید را حساب کاربری خود میتوانید اطلاعات  در قسمت سمت چپ صفحه با کلیک بر روی آیکن 

 

قابل روئیت است در صورتی که بخواهید به اطلاعات اعضای شرکت اطلاعات شرکت و اطلاعات مدیرعامل کامل در صفحه ظاهر شده 

دسترسی داشته باشید بر قسمت سبز رنگ کلیک کنید واطلاعات اعضا در صفحه ی جداگانه نمایش داده خواهد شد در قسمت 

  .موبایل کاربر شرکت با کلیک بر روی آیکن مدادسبزرنگ می توانید شماره کاربر را تغییر دهید
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 :تب دوم شامل اطلاعات ظرفیت و تعداد کار شماست

 

برای مشاهده  سوابق پروژه و ظرفیت سال های قبل خود بر روی قسمت سبز رنگ کلیک کنید تا اطلاعات خود را در صفحه ای 

 مجز مشاهده کنید.
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 در تب سوم می توانید رمز عبور خود را تغییر دهید.
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که با  سمت چپ اولین مورد )کادر مشخص شده در تصویر زیر ( فایل راهنمای سامانه قرار داده شده استدر قسمت بالای صفحه 

 کلیک بر روی آیکن مورد نظر می توانید فایل رادانلود و از آن استفاده کنید.

 

  .ا فراهم شده استیکت برا ی شمت ثبتدر قسمت بالای صفحه سمت چپ دومین مورد )کادر مشخص شده در تصویر زیر ( امکان 

 

با کلیک بر روی درخواست جدید فرمی مشابه شکل زیر برای شما نمایش داده می شود که امکان ثبت تیکت را برای شما فراهم می 

کند در کادر عنوان، عنوانی برای تیکت خود ثبت کنید و و اگر توضیح بیشتری نیاز داشت در قسمت مشخص شده متن موردنظر 

ید همچنین می توانید نوع تیکت خود را مشخص کنید اگر مشکل یا خطایی در سامانه بود  واحد پشتیبانی را انتخاب خود را تایپ کن
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ضمیمه کردن "اگر تصویری داشتید در قسمت    را انتخاب کنید "انتقادو پیشنهاد "قسمتکنید و اگر پیشنهاد یا انتقادی داشتید 

 فایل موردنظر خود را آپلود کنید و در نهایت برای ذخیره کردن تیکت خود بر روی دکمه ثبت اطلاعات کلیک کنید. "تصویر

 

و با کلیک بر روی آیکن  لیست تیکت های ارسالی خود را مشاهده کنید در قسمت درخواست های پشتیبانی من می توانید

   ه کنید گفت و گوی رد و بدل شده را مشاهد "مشاهده و پاسخ"
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بستن "مطابق تصویر زیر پاسخ خود را تایپ کرده و ارسال کنید و اگر مشکل شما برطرف شده بود در قسمت پایین صفحه بر روی 

 کلیک کنید تا از لیست حذف گردد. "درخواست و اتمام فرآیند
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اطلاعات پیشخوان است که بطور پیشفرض هنگام ورود  آیکن اول آیکن مشاهده می کنید 2در قسمت سمت راست صفحه  نیهمچن

 نمایش می دهد.را به طور مجزا  شما یپروژه هاتمام   کنیآ نیمدو  به کارتابل فعال است

 

 پروژه های خروج از ظرفیت پروژه هایی هستند که عملیات خروج آنها در سامانه ثبت شده است و از ظرفیت شما خارج شده اند 
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 پیشخوان معرفی -6

پروژه های مربوط به یک عضو با توجه به مرحله ای که در آن قرار دارند در سه گروه مختلف نمایش پس از ورود به کارتابل 

توانید ببینید در ادامه  را می مربوط به آن  تمام پروژه هایدر یک گروه  مشاهده همهکه با کلیک بر روی داده می شوند 

 خواهیم پرداخت.این گروهها زئیات بیشتری درباره هر کدام از جبه توضیج 
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  پروژه های در حال ثبت .1

 در این بخش قابل مشاهده هستند.وجود دارند  سازندگان صلاحیت وثبت قرارداد ،کنترل ظرفیتپروژه هایی که در سامانه 

 
 امکانات پروژه های در حال ثبت: 

توانید ببینید که هر پروژه در یک کادر مستطیلی با اطلاعات  تمام پروژه های موجود خود را میدر این قسمت لیستی از 

مشخص شده است و گام جاری پروژه تاریخ ثبت  ،اولیه شامل نام مالک یا متقاضی،شماره پرونده شهرداری،کد رهگیری

کلیک بر روی کادر قرمز رنگ مقابل نام مالک نوار زرد رنگ انتهای کادر نشان دهنده میزان پیشرفت پروژه شماست. با 

  .کنید یک لیست کشویی مطابق شکل زیر مشاهده می
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با کلیک بر روی جزئیات بیشتر میتوانید تمام اطلاعات ثبتی پروژه،فرآیند ثبت و مستندات پروژه را مشاهده کنید 

  .همچنین پروژه را تایید و یا قرارداد را آپلود نمایید

 

 
 

مراحل مختلف آپلود شده است را مشاهده و همچنین این  دربا کلیک بر روی مستندات پروژه می توانید لیست کلیه فایل هایی که 

 ن وجود دارد که فایل جدیدی بارگزاری شود.اامک

کنید و همچنین امکان ثبت شده همراه با وضعیت آنها را مشاهده لیک بر روی مدیریت قراردادها می توانید لیست قراردادهای کبا 

 ثبت قرارداد جدید به همراه آپلود مستندات آنها وجود دارد.

 برای ثبت قرارداد جدید به شکل زیر عمل کنید:

فرمی مطابق شکل زیر ظاهر می شود پس از تکمیل اطلاعات بر     پس از کلیک بر روی مدیریت قراردادها و آیکن ایجاد  

 د.روی دکمه ثبت اطلاعات کلیک کنی
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فرآیند ثبت گامهای پروژه شما را نشان می دهند که چه گام های برای این پروژه تکمیل شده و گام فعلی پروژه کدام 

است .همچنین  با کلیک بر روی درخواست خروج از ظرفیت می توانید برای پروژه خود خروج از ظرفیت ثبت کنید پس 

 که شامل درخواست هایی است که برای این پروژه ثبت شده است. کنید از کلیک فرمی مطابق شکل زیر مشاهده می

 
 

 
 

 کلیک کنید. فرمی مطابق شکل زیر مشاهده می کنید             برای ثبت درخواست خروج از ظرفیت بر روی آیکن    
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است " اتمام عملیات ساختمانی ،فسخ قرارداد یک طرفه فسخ قرارداد توافقی "خود را با توجه به اینکه نوع درخواست 

 فرم های آپلودی با توجه به نوع درخواست شما متفاوت خواهد بودانتخاب نمایید 

 

 
 

 و بر روی ثبت اطلاعات کلیک کنید. انتخاب کنید مطابق تصویر زیر مرحله پیشرفت کار خود را از لیست کشویی سپس
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 خارج شوید  قسمت پروژه های در حال ثبت توانید از  بازگشت می دکمه در نهایت با کلیک بر روی 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

23 

 

 پروژه های در حال اجرا  .2

در   باشد این سامانه میاصلی  صادر شده و عملیات ساخت آنها شروع شده است و بخش ی آنها  پروژه هایی که پروانه           

تمام پروژه های در حال اجرای خود را   مشاهده همهاین بخش نیز همانند پروژه های در حال ثبت با کلیک بر روی 

 .کنید مطابق تصویر زیر مشاهده می
 

 
 زئیات بیشتری از پروژه را مشاهده کنید.جتوانید  با کلیک بر روی آیکن قرمز رنگ مشخص شده در تصویر زیر می

 

 

جزئیات بیشتر، مستندات پروژه، ثبت گزارشات مرحله ای،  :هاییک لیست کشویی با عنوانپس از کلیک مطابق شکل 

 بازرسان، سوابق تایید ناظر، سوابق تایید بازرس،انتخاب رئیس کارگاه و درخواست خروج از ظرفیت

 که در ادامه هر بخش را توضیح خواهیم داد : مشاهده می کنید  
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 می توانید در این قسمت ببینید.مربوط به پروژه را  پروژه و همچنین مشخصات سازنده و ناظرانمام اطلاات ت    
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توانید دانلود و مشاهده نمایید و یا سند جدیدی ایجاد کنید برای اضافه کردن سند  مستنداتی که برای پروژه آپلود شده است را می

 کنیم: جدید به شکل زیر عمل می

  .صفحه زیر را مشاهده خواهید کرد    پس از کلیک بر روی آیکن   

 

 توانید نوع سند مورد نظرتان را انتخاب نمایید  با کلیک بر روی نوع سند می
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 با کلیک بر روی انتخاب فایل، فایل موردنظرتان را اضافه کنید و بر روی ثبت اطلاعات کلیک نمایید.

 

 مراحل ثبت گزارش با جزئیات بیشتری توضیح داده  خواهد شد.مهمترین بخش از سامانه سازندگان است که در ادامه      

 
 .کنید باز این قسمت می توانید برای پروژه خود رئیس کارگاه انتخا     

 

داشته باشد می توانید از این  دید باشد()قرارداد منقضی شده و دوباره نیاز به آپلود قرارداد جدر صورتی که قرارداد شما الحاقیه 

 قسمت نسبت به ثبت الحاقیه اقدام کنید
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  پروژه های پایان یافته-3

 مشاهده همهبا کلیک بر روی پروژه هایی که پایان عملیات ساختمانی برای آنها ثبت شده است تمام  در این قسمت    

 .قابل مشاهده است
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 توسط سازندهثبت گزارشات مرحله ای  -7

 

 شودمطابق تصویر زیر برای شما نمایش داده میاصلی ترین کار این بخش از سیستم است با کلیک بر روی این قسمت صفحه 

 

 

  که در ادامه کاربرد آنها را توضیج خواهم داد  کنید در بالای صفحه مقابل راهنما چند آیکن مشاهده می 
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1)  

   کنید در صورتی که چک لیست را کامل کرده باشید رنگ آن سبز  برای این قسمت دو رنگ سبز و نارنجی مشاهده می           

 بود )مطابق شکل(  خواهد

 خواهد بود )مطابق شکل( نارنجی نشده باشد رنگ آن  تکمیل در صورتی که چک لیست کامل        

 

2)  

ت رد کردن پروژه در صور بازرس رنگ آیکن سبز ودر صورت تایید پروژه توسط 

  .قرمز خواهد بود رنگ آن

3)  

   .قرمز خواهد بود یا  رنگ آیکن سبز و ناظردر صورت تایید یا رد پروژه توسط           

4)  

 شود. کاملبایدشود و چک لیست مربوطه برای تمام طبقات  اگر پروژه ای چندین طبقه داشته باشد این آیکن فعال می
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 در ادامه مرحله به مرحله چک لیست های یک پروژه را تکمیل خواهیم کرد: 

ابتدا پروژه را از قسمت پروژه های در حال اجرا  انتخاب کرده و بر روی ثبت گزارشات مرحله ای مطابق شکل زیر کلیک      

 میکنیم:

 

 

که برای این پروژه  است و گزارشاتی چک لیست عملیاتی است مرحله 12شامل که  کنید صفحه ای مطابق شکل زیر مشاهده می

تکمیل گردد هیچ مرحله ای اجباری نیست پروژه را با توجه به مرحله ای که در آن قرار دارد چک لیست مرتبط با آن را تکمیل باید 

 ل گردد بهتر است.کنید اگر مراحل قبلی را هم کامل نکنید مشکلی پیش نمی آید در صورت امکان مراحل قبلی تکمی

 .ه داشته باشید که برای پروژه حتما باید ناظر انتخاب شده باشد در غیر اینصورت امکان کامل کردن لیست را نخواهید داشتجتو
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اولین مرحله شروع عملیات است پس از کلیک بر روی این قسمت لیستی از سوالات نمایش داده می شود که باید توسط سازنده 

  سوالات را تکمیل کرده و بر روی ثبت اطلاعات کلیک کنید و به همین ترتیب مراحل بعدی را کامل کنید. تکمیل گردد
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 به بخش های زیر تقسیم شده است: آیتم های هر گزارش 

 در قالب چند گروه دسته بندی شده است آیتم های مربوط به سازنده 

 شامل گروههای زیر می باشد: شروع عملیاتبطور مثال آیتم های مربوط به                   

  موارد عمومی و ایمنی و محیط زیست -1

   وارد کنترلی قبل و در حین نصب تاور کرینم -2

  وضعیت همجواری ها جهت بررسی عملیات تخریب -3

 
 گزارش سازنده 

 تصاویر مربوط به پروژه که توسط سازنده آپلود می شود 

  ساختمان )شناسنامه فنی و ملکی(آیتم های مربوط به دفترچه راهنمای 

 تایید و گزارش ناظر هماهنگ کننده 

 تایید و گزارش بازرس 
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 ارسال درخواست بازدید توسط سازنده به ناظر -8

 
 

 دیبازد درخواست ابزار نیا یرو بر کیکل با ففقط سازنده دیکن یم مشاهده ریتصو در که رنگ بنفش ابزار از استفاده با 

 .شد خواهد ارسال ناظر یبرا امکیپ قیطر از درخواست نیا شود  یم ارسال ناظر یبرا
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 ثبت اطلاعات توسط ناظران -9

کنید که با کلیک بر روی هر قسمت  یک لیست کشویی مشاهده می منوبا کلیک بر روی ر قسمت پروژه های در حال اجرا د 

در صورتی که سازنده چک لیستی را تکمیل کرده باشد درخواست بازدید برای  ببینیدتوانید اطلاعات مرتبط با آن را  می

ناظر پروژه ارسال خواهد شد شما همان پروژه را در کارتابل خود خواهید دید اطلاعات تکمیل شده توسط سازنده را بررسی 

 کرده و گزارش خود را ثبت نمایید.
 

 

ت گزارشات مرحله ای را انتخاب کنید که چک لیستی مطابق شکل زیر برای شما این پروژه شما باید قسمت ثب مراحل برای تکمیل 

 نمایان خواهد شد 
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توانید اطلاعات تکمیل  شود و شما به عنوان ناظر این پروژه فقط می قسمت های اولیه چک لیست توسط مجری پروژه تکمیل می

شناسنامه فنی ملکی با توجه به راهنمای موجود و رنگ انتخاب شده شده را ببینید و قادر به ویرایش نیستید در پایین صفحه قسمت 

  .توانید پاسخ دهید فقط سوالات مرتبط با رشته خود را می ،برای رشته شما

 

 

مطاابق شکل سوالات رشته عمران با رنگ آبی،رشته معماری با رنگ سبز،رشته مکانیک با رنگ صورتی،رشته برق با رنگ زرد،و رشته 

 با رنگ طوسی مشخص شده است.نقشه کشی 

در این شکل رشته مهندس عمران است بنابراین باید سوالات آبی رنگ را پاسخ دهد و سوالات قسمت های دیگر برای این مهندس 

 غیر فعال است.



 

 

36 

 

 

 ثبت اطلاعات در انتهای صفحه کلیک کنید. پس از پاسخ دادن به سوالات بر روی آیکن 
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 بررسی و تایید گزارش توسط ناظر -10

توانید با بررسی چک لیستها در صورتی که اطلاعات گزارش ی پس از تکمیل چک لیست ها توسط مجری در انتهای لیست م        

علام مورد تایید ناظر باشد گزینه تایید ناظر را انتخاب میکند و در صورت نیاز به توضیحات بیشتر در کادر مشخص شده نظر خود را ا

 کند. می
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 بررسی و تایید گزارش توسط بازرس -11

خواست بازرسی برای پروژه ارسال شده باشد پس از پس از تکمیل چک لیست ها توسط مجری و ناظران در صورتی که در        

 بررسی چک لیستها درتعیین بازرس توسط کارشناسان سازمان،پروژه در کارتابل بازرس نمایان می شود پس از انتخاب پروژه و 

انتهای لیست در صورتی که اطلاعات گزارش مورد تایید بازرس باشد گزینه تایید بازرس را انتخاب میکند و نظر بازرسی خود را 

 میتواند در کادر مشخص شده وارد کند.
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 نحوه دسترسی به سوابق تاییدیه های ناظر  -12

 کشویی گزینه سوابق تایید ناظر را انتخاب کنیددر قسمت پروژه های در حال اجرا از لیست 

 

 مطابق شکل زیر لیست مراحل تکمیل شده به تفکیک پروژه  را مشاهده خواهید کرد.       
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 نحوه دسترسی به سوابق تاییدیه های بازرس   -13

 انتخاب کنیددر قسمت پروژه های در حال اجرا از لیست کشویی گزینه سوابق تایید بازرس را        

 

 کیک پروژه را مشاهده خواهید کردمطابق شکل زیر لیست مراحل تکمیل شده به تف       

 


