
 PR-MW-01-01 ود: 
 يي صذيس پشياوٍ اشتغبل بٍ کبس مُىذس تيسيش اجشايي عضً

 10اش  4صفحِ  
 

 
 ٍضؼیت

 َذف: -9
ٍ طذٍس پشٍاًِ اشتغبل ثِ کبس ّذف اص تذٍیي ایي سٍش اجشایی ثیبى ًحَُ اًجبم ػضَیت هٌْذسیي هشتجظ ثب سشتِ ّبی سبختوبًی 

 هٌْذسی جْت اسائِ ثِ هشاجغ هشثَعِ ثشای عشاحی ،ًظبست ٍ اجشای ثْیٌِ سبختوبًْبی استبى تْشاى است .

 دامىٍ کبسبشد: -3
ایي سٍش اجشایی دس ساثغِ ثب ػضَیت توبهی هٌْذسیي دس سشتِ ّبی ّفتگبًِ ) هؼوبسی ، ػوشاى ، یشق ، هکبًیک ، شْشسبصی ٍ 

دس  ِیجْت استفبدُ اص سْو ظلاحیثِ هشاجغ ر اسائِ طذٍس پشٍاًِ اشتغبل ثِ کبسثشای ایشبى ، جْت ( دس استبى تْشاى ٍ تشافیک

 کبسثشد داسد .هشتجظ ثب اهَس سبختوبى  یٍ ششکتْب يیهٌْذس یًظش گشقتِ شذُ ثشا

 :مسئًل ت -9
 هذیش ػضَیت ٍ طذٍس پشٍاًِ هسئَلیت اجشای ایي سٍش سا ثِ ػْذُ داسد.

 هؼبًٍت خذهبت هٌْذسی هسئَلیت ًظبست ثش اجشای سٍش سا ثش ػْذُ داسد.

 تعبسيف:مفبَ م ي  -5

 ثِ ػضَیت دس آهذى هٌْذسبى هشتجظ ثب سبختوبى جْت استفبدُ اص تسْیلات سبصهبى عضًيت: -5-0

 اخز کلیِ هذاسک هشثَط ثِ توذیذ ، استقبء ٍ طذٍس پشٍاًِ اشتغبل ثِ کبس هٌْذسی ثشای اٍلیي ثبس. خز مذسک:ا -5-9

تخظیض پبیِ هتٌبست ثب تَجِ ثِ آصهَى ٍسٍد ثِ حشفِ ، دٍسُ ّبی گزساًذُ شذُ تَسظ هتقبضی ، اًتظبس دس پبيٍ بىذ : -5-3

 س هٌْذسی.کبسشٌبسبى ٍاحذ ػضَیت ٍ طذٍس پشٍاًِ اشتغل ثِ کب پبیِ تَسظ

الحبق ًوَدى تظبٍیش هشثَط ثِ َّیت ، تحظیلات ، ٍضؼیت خذهت سشثبصی ، کبسًبهِ قجَلی آصهَى فشد  :اسکه مذاسک  -5-9

 هتقبضی دس ًشم افضاس طذٍس پشٍاًِ.

ثِ اداسُ اسسبل آًْب ثِ اًظوبم ًبهِ ٍ تبئیذ پشٍاًِ ّبی طبدس شذُ تَسظ ٍاحذ طذٍس پشٍاًِ  تبئ ذ سئ س وظبم مُىذسي : -5-5

 کل ساُ ٍ شْشسبصی.

 اهضبء پشٍاًِ ّبی طبدس شذُ تَسظ ٍصیش ساُ ٍ شْشسبصی. :تبئ ذ اداسٌ کل ساٌ ي شُشسبص  -5-6

 شذُ.ٍ اهضبء هْوَس ًوَدى ٍ پشس ًوَدى پشٍاًِ ّبی چبح مُش ي پشس اداسٌ کل ساٌ ي شُشسبص  : -5-7

 .اص پست ست پیشتبص ثشای هتقبضی ٍ اخز ثبسکذ سّگیشی هشسَلِاسسبل پشٍاًِ ّبی طبدس شذُ تَسظ پ اسسبل بٍ پست : -5-8

دسج شوبسُ سّگیشی پست دس ًشم افضاس طذٍس پشٍاًِ ٍاسسبل شوبسُ سّگیشی تَسظ  اسسبل پ بمک شمبسٌ سَگ ش  پست : -5-9

 سبیت اداسُ پست.ٍة  پیبهک ثِ هتقبضی جْت پیگیشی هشسَلِ دس

  شکت ٍ یب دفتش ثِ هٌظَس ثشسسی ًشبًی ٍ ثشسسی ٍ  تبئیذ اهکبًبت ششکتثبصدیذ اص هحل ش : ببصديذ اص محل -5-01

 اػضبء ٌّگبم ٍسٍد ثِ ششکت ، سوت خَد دس ششکت سا اػلام هی ًوبیٌذ. خًد اظُبس : -5-00
ُ ثب حضَس سئیس ٍاحذ ػضَیت ٍ تؼذادی اص اػضبء ّیبت هذیشُ ٍ هسئَل ٍاحذ حقَقی ٍ ًوبیٌذُ اداسُ کل سا کم س ًن : -5-09

 .  ٍ شْش سبصی جلسِ ای ثشگزاس هیگشدد ٍ  دس آى طلاحیت ششکت ثشای اخز پشٍاًِ ثشسسی هی گشدد
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 ٍضؼیت

 سيش کبس: -6
 : سبختمبن استبن تُشان يدس سبصمبن وظبم مُىذس يک الکتشيو تياوجبم عضً -6-0

 عٍشش

 تیَضع تساَخزد مسف ىدسو سپ
 یضبمته طسَت

 دبجیا ٍ نتسیس زد تبعلاطا تبث
 یضبمته یاسب یسیگّزدو

 طسَت ُدض لصا بب سباسب نزاده لبسزا
 ىبهشبس ِبTNT بی شبتطیپ تسپ

 ىبهشبس طسَت یلبسزا نزاده لستٌو

 تْج یضبمتهِ ب یًبسز  لاطا  تسا لهبو نزاده بیآ
 نزاده لیوىت

 تْج مش  تیحلاص یضبمته بیآ
  دزاد از ىبهشبس زد تیَضع

 صیزاٍ تْج یضبمته ِب یًبسز  لاطا
 یتًستٌیا تزَصب ِجٍ

 یضبمته طسَت ِجٍ تخادسپ لستٌو

تساَخزد دز ٍ نزاده دییبت مدع

 یضبمته ِب یًبسز  لاطا

  ُدض تخادسپ ِجٍ

 ٍ یضبمته ِب تیَضع ُزبوض صیص ت
 تفبیزد تْج زَضح ىبهش يییعت

تزبو

 ِوتبخ
تیلبؼف

 شیخ

 شیخ

یلث

یلث

 شیخ

یلث
 ىبهش زد یضبمته ِعجاسه

ُدض يییعت

تیَضع تزبو زٍدص
 تبًَ ُبگتسد شا تبًَ رخا

یّد

تیَضع دحاٍ  بٌضزبو

تیَضع دحاٍ  بٌضزبو

تیَضع دحاٍ  بٌضزبو

تیَضع دحاٍ  بٌضزبو
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 ٍضؼیت

 ) اشخبص  ق قي ( :  يکبس مُىذس ي استقبء پشياوٍ اشتغبل بٍ ذيمشا ل صذيس ، تمذ -6-9

یدٌب ِیبپ

نزاده يىسا

یسدٌْه مبظً سیئز دیئبت

 ٍ ُاز لو ُزادا دیئبت
یشبسسْض

 ٍ ُاز ُزادا  سپ ٍ سْه
یشبسسْض

 ٍسض

 یتسزد ِب ًِاٍسپ بیآ
 تسا ُدض پبچ

نزده رخا

 تبًَ ُبگتسد شا تبًَ رخا
یّد

زاصفا مسً زد تبعلاطا دٍزٍ

زبو ِب لبغتضا ًِاٍسپ پبچ

 تسا لهبو نزاده بیآ
 تْج یضبمته بب  بوت
تبعلاطا ٍ نزاده لیوىت

ِلب سیخ

ِلب
سیخ

دحاٍ  بٌضزبو

دحاٍ  بٌضزبو

دحاٍ  بٌضزبو

دحاٍ  بٌضزبو

ىبهشبس سیئز

یشبسسْض ٍ ُاز لو ُزادا سیئز

یشبسسْض ٍ ُاز لو ُزادا دٌهزبو

FM-MW-02

 ىَیسیوو تببَصه
 مبظً ىًَبل 7 ُدبه
 لستٌو ٍ یسدٌْه

ىبوتخبس

 زد ِهادا
دعب ِحفص
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 10اش  7صفحِ  
 

 
 ٍضؼیت

ُزدبص ًِاٍسپ يىسا

تسپ ِب لبسزا

 َضع ِب  َبسه ًِاٍسپ بیآ
 دضبب یه یمیمح

یلَمح دحاٍ ِب لبسزا توسض ُدًٍسپ زد یًبگیبب

 تسپ یسیگّز ُزبوض  زد
زاصفا مسً زد

 ُزبوض ههبیپ لبسزا
تسپ یسیگّز

تسپ شا ًِاٍسپ ىدض  َجسه

یًبگیبب ِب لبسزا تیلبعف ِوتبخ

 یاسب ازَضح یضبمته بیآ
 ُدسو ِعجاسه ًِاٍسپ رخا

 تسا

 ٍ تًَىس نزاده یسزسب
یًبطً شاسحا

یضبمته ِب ًِاٍسپ لیَحت

ِلب

سیخ

سیخ

ِلب

دحاٍ  بٌضزبو دحاٍ  بٌضزبو

دحاٍ  بٌضزبودحاٍ  بٌضزبو

دحاٍ  بٌضزبو

دحاٍ  بٌضزبو

دحاٍ  بٌضزبو

زاصفا مسً

ی تسپ

ِهادا
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 ٍضؼیت

  قًقي : شخص کبس بٍ اشتغبل پشياوٍ اخز مشا ل -6-3

یضبمته شا نزاده رخا ٍسض

 تسا لهبو نزاده بیآ

سیخ

نزاده يىسا

 یتسزد ِب ًِاٍسپ بیآ
 تسا ُدض پبچ

یلب

یسدٌْه مبظً سیئز دیئبت

 ٍ ُاز لو ُزادا دیئبت
یشبسسْض

 ٍ ُاز لو ُزادا  سپ ٍ سْه
یشبسسْض

یضبمته ِب ًِاٍسپ لیَحت

تیلبعف ِوتبخ

 تبًَ ُبگتسد شا تبًَ رخا
یّد

ِلب

سیخ

توسض لحه شا دیدشبب

توسض ءبضعا یزبْ ا دَخ

یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

ىبهشبس سیئز

یشبسسْض ٍ ُاز بو ُزادا سیئز

FM-MW-03

FM-MW-04

FM-MW-06

FM-MW-05

زاصفا مسً زد تبعلاطا دٍزٍ -1
ًِاٍسپ پبچ -2

یلَمح دحاٍ  بٌضزبو
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 ٍضؼیت

 ي :شا ل صذيس پشياوٍ اشتغبل بٍ کبس دفبتش مُىذسم -6-9

 ٍسض

یّد تبًَ ُبگتسد شا تبًَ رخا

ٍ FM-MW-07 نزاده رخا
FM-MW-08 ٍ
FM-MW-09 ٍ
FM-MW-10 ٍ
FM-MW-11 ٍ
FM-MW-13 

یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

 تسا لهبو نزاده بیآ

نزاده يىسا
یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

FM-MW-12 لحه دیدشبب

یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

تبعلاطا دٍزٍ
یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

ًِاٍسپ پبچ

 یتسزد ِب ًِاٍسپ بیآ
 تسا ُدض پبچ

یسدٌْه مبظً سیئز دیئبت
ىبهشبس سیئز

 ٍ ُاز لو ُزادا دیئبت
یشبسسْض

یشبسسْض ٍ ُاز لو ُزادا سیئز

 ٍ ُاز لو ُزادا  سپ ٍ سْه
یشبسسْض

یشبسسْض ٍ ُاز لو ُزادا دٌهزبو

یضبمته ِب ًِاٍسپ لیَحت
یلَمح دحاٍ  بٌضزبو

تیلبعف ِوتبخ

یلب

سیخ

یلب

سیخ
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 ٍضؼیت

 مذاسک ريشبط: -7

 FM-MW-01 () ثشای اٍلیي ثبس کبسثشگ دس خَاست طذٍس پشٍاًِ اشتغبل ثِ کبسهٌْذسی -7-0
 FM-MW-02 پبیِ پشٍاًِ اشتغبل ثِ کبس حقیقی جذیذ جذیذء کبسثشگ دسخَاست توذ یذ ٍاستقب -7-9
 FM-MW-03 کبسثشگ اعلاػبت ٍ دسخَاست ػضَیت شخض حقَقی -7-3
 FM-MW-04 بسثشگ اػلام اعلاػبتک -7-9
 FM-MW-05 خَد اظْبسی جْت طذٍس پشٍاًِ اشتغبل ثِ کبس شخض حقَقیفشم  -7-5
 FM-MW-06 فشم خَد اظْبسی هذیش ػبهل -7-6

 FM-MW-07 کبسثشگ دسخَاست طذٍس هجَص فؼبلیت دفتش هٌْذسی عشاحی سبختوبى-7-7

 FM-MW-08 ی هشبسکت ًبهِ هذًی دفتش هٌْذسی عشاحکبسثشگ -7-8

 FM-MW-09 کبسثشگ ششح ٍظبیف هسئَل دفتش عشاحی سبختوبى-7-9

 FM-MW-10 کبسثشگ تؼْذ ًبهِ ششکبی دفتش هٌْذسی عشاحی سبختوبى دس خظَص ٍظبیف آًبى-7-01

 FM-MW-11 کبسثشگ هؼشفی هسئَل دفتش عشاحی سبختوبى ٍ تؼْذ ًبهِ ششکبء-7-00

 FM-MW-12 عشاحی سبختوبى کبسثشگ خَد اظْبسی هسئَل دفتش-7-09

 FM-MW-13 کبسثشگ هذاسک لاصم جْت طذٍس هجَص فؼبلیت دفتش هٌْذسی عشاحی سبختوبى-7-03

  قبًَى 7هظَثبت کویسیَى هبدُ  -7-09

 
 




