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  تعالي بسمه

  ) ونهــنم(دفتر مهندسي نامه  نظام
  

  :همقدم

) نظامات اداري(مقررات ملي ساختمان مبحث دوم از فصل سوم  ۸و از فصل دوم  ۵ه براي حسن اجراي مواد نام ـ اين نظام
 .....................................................................................خانه اسناد رسمي شده در دفتر نامه ثبت مدني و در قالب مشاركتقانون  ۱۰و نيز ماده 

  .شده استن تدوي تهيه و ......................................مورخ  .....................................................به شماره ثبت 
  

  تعاريف ـ كليات ـ موضوع: فصل اول
  

  :تعاريف ـ ۱ماده 

  :روند هاي زير در معاني مشروح مربوط به كار مي نامه واژه اين نظامدر ـ 
  .۱۳۷۴ن ـ مصوب قانون نظام مهندسي و كنترل ساختما :قانونـ ۱ـ۱
  .۱۳۷۵ـ مصوب  قانون نظام مهندسي و كنترل ساختماننامه اجرائي  آئين :نامه آئينـ ۱ـ۲
  ).ت ادارينظاما(مقررات ملي ساختمان مبحث دوم  :نظامات اداريـ ۱ـ۳
 ۱۳۸۳مصوب  ۳۳ي ماده نامه اجرائ و آئين ۱۳۷۵اجرائي مصوب نامه  هاي آئين نامه مجموع شيوه :نامه شيوهـ ۱ـ۴

   .هيأت وزيران
حقوقي، اجرائي و فني دفتر مالي، دفتر مهندسي براي حسن اجراي امور اداري، نامه داخلي  نظام :نامه نظامـ ۱ـ ۵

  ).نظامات اداري(فصل سوم مقررات ملي ساختمان مبحث دوم از  ۸ازفصل دوم و ۵مواد  بموجب
  .سازمان نظام مهندسي و كنترل ساختمان :نظام مهندسي استانـ ۱ـ ۶
  .نسازمان نظام مهندسي ساختما :شوراي مركزيـ ۱ـ ۷
  :مقررات ملي ساختمانـ ۱ـ ۸

د اجراي آنهاست كه بايمقررات ملي ساختمان، مجموعه اصول و قواعد فني و ترتيب كنترل ـ  ۱ـ  ۸ـ  ۱
برداري و نگهداري ساختمانها در جهت تأمين ايمني،  ، محاسبه، اجرا، بهرهدر طراحي

جويي  دهي مناسب، آسايش، صرفه اقتصادي، حفاظت محيط زيست و صرفه بهداشت، بهره
   .هاي ملي رعايت شود در مصرف انرژي و حفظ سرمايه

الاجرا در سراسر كشور است و  ول مشترك و يكسان لازمن داراي اصـ مقررات ملي ساختما ۱ـ  ۸ـ  ۲
  نظير تخريب، احداث بنا، تغيير دركاربري بناي موجود،عمليات ساختماني برهرگونه 
  .استي و تقويت بنا حاكم ستعمير اساتوسعه بنا، 

فني و اصل حاكم در تشخيص صحت طراحي، ـ مقررات ملي ساختمان به عنوان تنها مرجع  ۱ـ  ۸ـ  ۳
برداري و نگهداري ساختمانها اعم از مسكوني، اداري، تجاري، عمومي،  اسبه، اجرا، بهرهمح

  .آموزشي، بهداشتي و نظاير آن است
ترجيحاً (، منابع معتبر استتدوين نشده تاكنون  مقررات ملي ساختماندر مباحثي كه ـ  ۱ـ  ۸ـ  ۴

  .ملاك عمل است )منشترشده توسط مراجع ملي ذيربط
محل فعاليت هرگونه خدمات مهندسي كه براي آن پروانه دفتر مهندسي با نام مشخص و  :مهندسيدفتر ـ ۱ـ ۹

و يا ساير  وزارت مسكن و شهرسازيت، از سوي با تعريف حدود صلاحيت و تعيين ظرفي
  منظر درمشخصات لازم  باهندسي ر مداراي تابلوي دفت شده و ذيربط صادرع مراج

  .استعمومي 
ساختمان و شهرسازي هاي هفتگانه  نفر مهندس در رشته ۱۰نفروحداكثر ۲مشاركت بين:  يمشاركت مدنـ ۱ـ ۱۰

تواند دفتر  ميشده در دفاتر اسناد رسمي،  نامه رسمي ثبت كه بموجب مشاركت
اشتغال دفتر كه تابع احكام ، مجوز پروانه مهندسي تأسيس و از مرجع صدور پروانه

است،  )نظامات اداري(اختمان مبحث دوم شركت بموجب قانون مدني و مقررات ملي س
  .دريافت نمايد
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و يا پرداخت الزام قانوني فعل يا ترك فعل مسئوليت ناشي از هرگونه فعاليتي كه موجب : مسئوليت مدنيـ ۱ـ ۱۱
  .شود خسارت توسط مراجع ذيربط مي

نيز پروانه دفتر مهندسي  اسناد رسمي ور شده در دفات نامه ثبت نامبردگان در مشاركت:  ركاءــــــشـ ۱ـ ۱۲
  .و يا ساير مراجع ذيربط وزارت مسكن و شهرسازيصادره از سوي 

اي كه توسط شركاء  شخص حقيقي منتخب از سوي ساير شركاء طي صورتجلسه: مهندسي مسئول دفترـ ۱ـ ۱۳
  .شود با مسئوليت ايشان صادر ميي آن پروانه دفتر مهندسو حسب ء امضا

  :شركاء مسئول ـ ۱ـ ۱۴

در اي ـ مهندسي  حرفهي قبال خدمات تخصص حقيقي درص ـ مسئوليت شخ۱ـ۱۴ـ۱
  .دفتر مهندسيل اشتغاه پروانشده در  حدود صلاحيت تعريف

مشاركت مدني، كه از شخصيت داراي مشترك در قبال اشخاص ثالت ـ مسئوليت ۱ـ۱۴ـ۲
  .كنند اي ـ مهندسي دريافت مي خدمات حرفه

  :ـ كليات

  : نامـ  ۲ماده 

  .شود نامه اختصاراً دفتر ناميده مي باشد كه در اين نظام مي .....................................................فتر مهندسي دـ  
قانوني مدني و ساير ضوابط و مقـررات   ۱۰نامه و مفاد ماده  دفتر بصورت مشاركت مدني طبق نظامات اداري، شيوهـ   ۳ماده 

  .شود شركاء دفتر اداره ميط توسمشتركاً ذيربط تأسيس و 
مركـز اصـلي   توانند  شركاء دفتر مي .باشد مي ..........................................................................تابعيت دفتر ايراني و مركز اصلي آن ـ   ۴ماده 

  .دفتر را تغيير داده و يا اقدام به تأسيس شعبه در ساير نقاط كشور نمايد
  :ـ موضوع ۵ده ما

  :شود در يك يا دو بخش بشرح زير تعريف و تعيين ميموضوع دفتر ـ 
  :اي از قبيل خدمات مهندسي، فني و مشاورهانجام و عرضه ـ  ۵ ـ۱

  .پذيري مقدماتي در مراحل شناسائي و توجيهات عخدمات و مطالـ  ۵ ـ۱ـ ۱
  .ات فاز يك و كسب مجوزهاي لازمعـ خدمات و مطال ۵ ـ۱ـ ۲
  .ها ها و اسناد و مدارك و مشخصات اجرائي طرح فاز دو و تهيه نقشهات عخدمات و مطالـ  ۵ـ ۱ـ ۳
  .برداري و نگهداري اي مربوط به دوره بهره نظارت بر حسن اجرا و انجام خدمات مشاورهـ  ۵ـ ۱ـ ۴
  .اي اقتصاديه ها براي اخذ وام از بنگاه پذيري فني و اقتصادي طرح خدمات و مطالعات توجيهـ  ۵ـ ۱ـ  ۵

  :انجام و عرضه خدمات مهندسي اجرا شاملـ  ۵ـ ۲
  .هاي اجرائي، اسناد و مدارك و مشخصات فني و صورت مقادير كار ـ مطالعه و بررسي نقشه ۵ـ ۲ـ ۱
  .و در صورت لزوم درخواست تغييرات اصلاحي ۵ـ۲ـ۱ـ اظهارنظر فني نسبت به موارد بند  ۵ـ ۲ـ ۲
  .بندي كلي و تفضيلي كار امه زمانـ تهيه و تنظيم برن ۵ـ ۲ـ ۳
عمليات اجرائي پرژه و برقراري هماهنگي لازم فيمابين عوامل اجرائي و تجهيز كارگاه و شروع ـ  ۵ـ ۲ـ ۴

  .دستگاه نظارت و كارفرما
برقراري اصول ايمني و حفاظت كارگاه طبق مقررات ملي ساختمان و مقررات وزارت كار و امور ـ  ۵ـ ۲ـ ۵

  .ز رعايت ضوابط و مقررات زيست محيطياجتماعي و ني
ـ رعايت ضوابط و مقررات ملي ساختمان و ساير قوانين و مقررات ذيربط در كليه مراحل عمليات  ۵ـ ۲ـ ۶

  .اجرائي پروژه
و يك لوح فشرده از آن ) چون ساخت(ل پروژه اجراشده مهاي كا ـ تهيه و امضاي سه سري نقشه ۵ـ ۲ـ ۷

  .ظر و يا ناظران پروژهه لازم از ناتأييديو اخذ 
ـ تكميل دفترچه اطلاعات ساختمان منضم به شناسنامه فني و ملكي ساختمان طبق ضوابط و  ۵ـ ۲ـ  ۸

  .مقررات مربوطه

  

   
   



 ٣

 ،تواند مستقلاً و يا بـا همكـاري اشـخاص حقيقـي     در انجام و اجراي تمام يا قسمتي از خدمات اين ماده، دفتر ميـ ۱تبصره 

هـر يـك بايـد در قـرارداد      يهـا  روش همكاري و حـدود مسـئوليت  . مدني ديگر اقدام نمايد و يا مشاركتحقوقي 

  .همكاري مشخص شود

  .شود نامحدود تشكيل ميبه مدت  ،نامه در دفاتر اسناد رسمي و دريافت پروانه دفتر دفتر از تاريخ ثبت مشاركتـ  ۶ماده 

   

  سرمايه ـ سهام ـ تعهدات صاحبان سهام: فصل دوم 
  

ريالي  .....................................................سهم  .......................................ميليون ريال منقسم به  .....................................................سرمايه دفتر ـ  ۷ماده 

  .است كه كلاً تعهد و پرداخت شده است

  .باشد ولي قابل كاهش نمي. نند در هر موقع سرمايه دفتر را افزايش دهندتوا شركاء دفتر ميـ  ۸ماده 

  .پذير است و انتقال سهام به غير فقط با موافقت اكثريت شركاء امكانبوده ميزان سهام هريك ازشركاء مساوي ـ  ۹ماده 

نامه  عي بر قبول مقررات نظامتملك هر سهم دليل قط. حقوق و وظائف ناشي از هر سهم متعلق به دارنده آن استـ  ۱۰ماده 

  .و تصميمات سابق و لاحق اركان دفتر است

  

  

  دار مجمع عمومي ـ مسئول دفتر ـ خزانه: ومسفصل 
  

  .شود باشند تشكيل مي از اتفاق شركاء كه صاحبان سهم ميدفتر داراي مجمع عمومي است و ـ  ۱۱ماده 
اتخاذ تصـميم در مـوارد    .شود مييا مسئول دفتر تشكيل  مجمع عمومي حسب درخواست اكثريت اعضاء شريك وـ   ۱۲ماده 

  :زير با مجمع عمومي است
  .حساب سود و زيان و گزارش عمليات ساليانه دفتر و تصويب آنو ـ رسيدگي به ترازنامه ۱۲ـ۱
  .ـ اتخاذ تصميم نسبت به نحوه تقسيم سود و زيان۱۲ـ۲
  .مجدد مسئول دفترـ انتخاب و يا عزل و يا انتخاب ۱۲ـ۳
  .دار خزانهو  ـ تعيين حق حضور و پاداش مسئول دفتر۱۲ـ۴
  .نامه و يا اصلاح آن ـ هرگونه تغيير در نظام۱۲ـ ۵
  .ـ افزايش سرمايه و نحوه آن به پيشنهاد مسئول دفتر۱۲ـ ۶
  .ـ تغييرات در اعضاء شريك۱۲ـ ۷
  .ـ انحلال دفتر۱۲ـ ۸
نامه نظامات اداري و  و بموجب آئينبوده  ـ اتخاذ تصميم درباره هر موضوعي كه جزء دستور جلسه۱۲ـ۹

  .باشد نامه مجاز مي شيوه
مسئول دفتر از بين شركاء تمام وقت دفتر و توسط اكثريت شركاء انتخاب و كتباً به مرجـع صـدور پروانـه دفتـر     ـ   ۱۳ماده  

  .شود ميمعرفي 
  .باشد وقي، اجرائي و فني دفتر ميمسئول دفتر بالاترين مرجع اجرا و هماهنگي امور اداري، مالي، حقـ  ۱۴ماده 
يـا  كـاران و   مسئول دفتربا نظارت ساير شركاء مسـئوليت همـاهنگي لازم بـين شـركاء و نيـز شـركاء بـا صـاحب        ـ   ۱۵ماده 

  .كار را دارد صاحب
مـوارد  كه از طرف شركاء به او تفويض و محول شـده و در كليـه   مسئول دفتر اختياراتي را مي تواند اعمال نمايد ـ   ۱۶ماده 

  .باشد حق توكيل غير را دارا مي
  .شود و توسط اكثريت شركاء انتخاب مييا معرفي مسئول دفتر وقت دفتر  دفتر از بين شركاء تمامدار  خزانهـ  ۱۷ماده 
  .باشد دار با هماهنگي مسئول دفتر بالاترين مرجع اجرا ئ هماهنگي امور مالي دفتر مي خزانهـ  ۱۸ماده 
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  ارات ـ تعهدات ـ تغييراتاختي: فصل چهارم 
  

  :ـ اختيارات

مشروط بـر آنكـه كليـه تعهـدات خـود را در       ،هريك از شركاء اختيار دارد هرموقع صلاح بداند از دفتر خارج شودـ   ۱۹ماده 

  .خروج را اخذ نمايدبراي به انجام رسانيده و از مسئول دفتر مجوز لازم كار  كاران يا صاحب دفتر و صاحبقبال 

بـا اجـازه   خـود را  خدمات فني ـ مهندسي تعهدشده  ه تمام يا قسمتي از ضانجام و عرهريك از شركاء اختيار دارد  ـ  ۲۰ماده 

  .به هريك از شركاء دفتر با هماهنگي مسئول دفتر محول نمايدكتبي صاحبان كار و يا صاحب كار

  : تعهداتـ 

سمتي از خدمات فني ـ مهندسي تخصصي مربوط بـه رشـته    و عرضه تمام يا قتعهد به انجام شركاء دفتر علاوه بر ـ   ۲۱ماده 

  كـاران   صـاحب در قبـال  تحصيلي و حدود صلاحيت مندرج در پروانه اشتغال دفتر نيز پاسـخگوي تعهـدات دفتـر    

   .باشند و يا صاحب كار مي

ط بـه رشـته   متعهد به انجام و عرضه تمام و يا قسمتي از خدمات فنـي ـ مهندسـي تخصصـي مربـو     شركاء دفتر ـ   ۲۲ماده 

د گونه تعه ـ دفتر بوده و خارج از آن هيچل شده در پروانه اشتغا و ظرفيت تعيين و درجتحصيلي و حدود صلاحيت 

   .اي ـ مهندسي را نخواهند پذيرفت حرفه

و متعهد به امضاء همراه با مهري مشتمل بر نام و نام خانوادگي، حدود صلاحيت، شماره مجوز دفتـر  شركاء دفتر ـ   ۲۳ماده 

  .باشند اسناد تعهدآور دفتر مي مدارك فني و ها، اسناد و شماره مجاز شهرسازي درذيل نقشه

  :ـ تغييرات

پـنج روز اداري و  ج يا ورود هر شريك و يا كاهش و افزايش شركاء بايستي حداكثر ظـرف مـدت   تغييرات در خروـ   ۲۴ماده 

  .راجع ذيربط اطلاع داده شودبصورت همزمان و كتبي به مرجع صدور پروانه دفتر و نيز ساير م

  .استنامه  اين نظام ۲۴تغيير در محل دفتر و نيز ساعات كار نيز مشمول ماده ـ  ۲۵ماده 

  

  ليامقررات م: فصل پنجم 
  

اولـين سـال   . يابـد  سال مالي دفتر از اول فروردين ماه هر سال شروع و در پايان اسفندماه همان سال خاتمه مـي ـ   ۲۶ماده 

  .تأسيس دفتر لغايت پايان اسفندماه همان سال استتاريخ از مالي 

هاي خود را طبق موازين حسابداري و مقررات مالي جاري كشـور نگهـداري كـرده و     دفتر مكلف است كه حسابـ   ۲۷ماده 

روز  ۴۵در پايان هر سال مالي صورت دارائي و ديون و نيز ترازنامه و حساب سود و زيان دفتر را تنظيم و حـداقل  

  .عرضه به وزارت امور اقتصادي و دارائي در اختيار مجمع عمومي قرار دهد قبل از

دفتر در هر سال مالي در مجمـع عمـومي    دار هتصويب ترازنامه و حساب سود و زيان و نيز عملكرد مسئول و خزانـ   ۲۸ماده 

  .دار دفتر براي همان سال مالي است به منزله مفاصاحساب مسئول و خزانه

  .شود ها انجام مي امور مالي دفتر اعم از درآمد و هزينه از طريق افتتاح حساب جاري در يكي از بانك كليهـ  ۲۹ماده 

در هـر صـورت اوراق و اسـناد    . باشند دار و يكي از شركاء دفتر صاحبان امضاء مجاز دفتر مي مسئول دفتر و خزانهـ   ۳۰ماده 

  .ضاء مجاز با مهر دفتر برسدتعهدآور دفتر بايد به امضاء متفق دو نفر از صاحبان ام



 ٥

  

  ساير مقررات: فصل ششم 
  

  :ـ حل اختلاف

ه و مـواد آن،  شدنبيني  نامه، تغييرات و موارد پيش در صورت بروز هرگونه اختلاف نسبت به نحوه اجراي اين نظامـ   ۳۱ماده 
  .شود يانجام مشركاء نظر در مجمع عمومي و با رأي اكثريت  اختلاف از طريق گفتگو و تبادلحل 

  :ـ داوري

  نشـود، موضـوع از طريـق داوري    ه منجـر بـه حـل و فصـل اخـتلاف      نام ـ ايـن نظـام   ۳۱در صورتيكه مفـاد مـاده   ـ   ۳۲ماده 
  .باشد الاتباع مي الاجرا و لازم نظريه داوري لازم. شود گيري مي پي

  .گيرد صورت ميمتفقاً ه دفتر حكميت و داوري از طريق شوراي انتظامي استان و نماينده مرجع صدور پروانـ  ۳۳ماده 
نامـه و سـاير قـوانين و     نامه، نظامـات اداري و شـيوه   تابع آئين ،بيني نشده است نامه پيش مواردي كه در اين نظامـ   ۳۴ماده 

  .مقررات جاري مربوطه است
مربوطه، بلافاصله در ايـن   نامه و ساير قوانين و مقررات جاري نامه، نظامات اداري و شيوه هرگونه تغييرات در آئينـ   ۳۵ماده 

  .شوداعمال بايد نامه  نظام
  .مؤسس دفتر رسيدشركاء به تصويب  ۱۳/     /    ماده و يك تبصره در تاريخ      ۳۶نامه حاضر در  نظامـ  ۳۶ماده 


