
 

 سازمان نظام مهندسي ساختمان استان تهرانطراحي ساختمان                                                               كاربرگ شرح وظايف مسئول دفتر    

 

 

 

 « شرح وظايف مسئول دفتر طراحي ساختمان »
 

عقد قراردادهاي مربوط به انجام خدمات مهندسي طراحي ساختمان در چارچوب ضوابط و مقررات موجود در حدود صلاحيت مندرج در  -1

 مجوز فعاليت دفتر طراحي ساختمان و ترتيباتي كه شركاء براي امضاء و مبادله قراردادها در نظام نامه داخلي دفتر وضع نموده اند .

 مسؤوليت و پاسخگويي درقبال تعهدات قراردادهاي دفتر. -2

 وزارت مسكن وشهرسازي تعيين 1378انجام خدمات و هماهنگي هايي كه در شرح خدمات گروههاي مهندسي ساختمان مصوب سال  -3

 گرديده است.

 امضاء و ممهور نمودن نقشه ها و مدارك فني، به مهر دفتر مهندسي طراحي ساختمان . -4

 انجام كليه اموري كه نياز به مراجعه به سازمان نظام مهندسي ساختمان استان وشهرداري يا سايردستگاههاي ذي ربط دارد. -5

 روز اداري مراتب را به طور 5درصورتيكه در تركيب شركاي دفترتغييراتي حاصل شود ، مسؤول دفتر موظف است حداكثر ظرف مدت  -6

 همزمان كتباً به سازمان مسكن وشهرسازي استان و سازمان نظام مهندسي ساختمان استان و مرجع صدور پروانه اطلاع دهد.

مسؤول دفتر موظف است در محل مناسب تابلوي دفترخود را طبق فرم زير تهيه و نصب نمايد و ساعات كار روزانه را درآن به وضوح قيد  -7

 نمايد.

 
 
 
 
 
 
 
 
 

اينجانب ............................................... مسئول دفتر مهندسي طراحي ساختمان به شماره پروانه اشتغال به كار مهندسي .......................................... 

 در دفتر مهندسي طراحي ساختمان بصورت تمام وقت، كليه موارد آن را رعايت نمايم و تعهد مي نمايمبا مطالعه دقيق اين كاربرگ 

 مشغول فعاليت باشم.

                

 13تاريخ :       /     /       
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